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Regulamin Praktyk Zawodowych

w Zespole Szkol nr 2 we Wroclawiu

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo os$wiatowe (Tekst Jednolity Dz.U. z 2020 r. poz.
910 z p6zn. zm.)

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lutego 2019 r. w sprawie praktyczne;j
nauki zawodu (Dz. U. z 2019 poz. 391 z p6zn. zm.)

3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lutego 2019 r. w sprawie oceniania,
klasyfikowania i promowania uczniéow i stuchaczy w szkotach publicznych(Dz.U. z 2019 r.
poz. 373 z p6zn. zm.)

4. Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (Tekst Jednolity z 2020 r. poz. 1320)

§1
Cele i zadania
1. Praktyka zawodowa ma na celu:
a. poglebienie i rozszerzenie wiadomosci teoretycznych i umiej¢tnosci praktycznych
nabywanych na zajgciach lekcyjnych,
b. doskonalenie umieje¢tnosci praktycznych na réznych stanowiskach pracy,
c. wyksztalcenie umiejgtnosci pracy 1 wspotdziatania w zespole,
d. doskonalenie umiejetnosci interpersonalnych,
€. wyrobienie poczucia odpowiedzialnos$ci za jako$¢ pracy 1 poszanowania mienia.
2. Uczeh ma obowigzek:
a. zna¢ zasady funkcjonowania poszczegodlnych komorek organizacyjnych,
b. obstugiwa¢ podstawowe urzadzenia stanowigce wyposazenie techniczne miejsca
praktyki,

C. dostosowac si¢ do wymogow organizacji pracy w zespole,
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dostosowa¢ si¢ do dyscypliny obowigzujagcej w miejscu odbywania praktyki
zawodowej,

zorganizowac i utrzymac¢ w nalezytym porzadku swoje miejsce pracy,

przestrzega¢ regulaminu uwzgledniajagcego przepisy Kodeksu Pracy 1 zasad

bezpieczenstwa 1 higieny pracy, przepisow przeciw pozarowych i ochrony srodowiska.

3. Szczegotowe cele ksztalcenia dla danego zawodu okre$laja programy nauczania

dopuszczone do uzytku szkolnego.

§2
Przebieg praktyki zawodowej

1. Postanowienia ogdlne

a.

J-

praktyki zawodowe sg czg¢$cig programu nauczania i uczestnictwo w nich uczniow jest
obowiazkowe,

w ksztatceniu technika praktyki zawodowe trwaja tacznie 8 tygodni i odbywajg si¢

w dwoch 4 tygodniowych turach w cyklu ksztatcenia,

praktyka zawodowa jest realizowana w zaktadzie pracy, ktory w oparciu o program
praktyki, moze zagwarantowacé jej realizacj¢ na podstawie jednakowo brzmigcej
umowy zawartej pomie¢dzy Zespotem Szkot nr 2 we Wroctawiu a Zakladem Pracy,
praktyki zawodowe sg prowadzone pod kierunkiem opiekunéw praktyk, ktorymi moga
by¢ pracodawcy lub wyznaczeni przez nich pracownicy,

praktyki zawodowe organizowane sg w czasie roku szkolnego,

miejsce realizacji praktycznej nauki zawodu zapewnia kazdemu uczniowi Zespot Szkot
nr 2 we Wroctawiu,

miejsca realizacji praktycznej nauki zawodu ustalane sg przez kierownika Warsztatow
szkolnych w porozumieniu z dyrektorem szkoty na podstawie planéw nauczania,
przed rozpoczeciem praktyki zawodowej kierownik warsztatow szkolnych lub
wychowawca zapoznaje uczniow z organizacja praktyki zawodowej oraz z prawami

i obowigzkami ucznia.

2. Wewnetrzna organizacja praktyki zawodowej

W czasie przebiegu praktyki zawodowej ucznia obowigzuja nastepujace zasady:
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uczen, W czasie realizacji praktyki zawodowej, podlega zaréwno regulaminowi
zaktadowemu jak i szkolnemu,

Czas pracy uczniéw jest zgodny z podstawa programowsa,

w szczegollnie uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ mozliwos¢ przediuzenia
dobowego wymiaru godzin zaje¢ praktyki zawodowej uczniéw, nie dtuzej jednak niz
do 12 godzin,

przedtuzenie dobowego wymiaru godzin zaj¢¢ praktyki zawodowej jest mozliwe tylko
u pracodawcéw, gdzie przedtuzony dobowy wymiar czasu pracy wynika z rodzaju
pracy lub jej organizaciji,

praktyka zawodowa moze by¢ organizowana w systemie zmianowym,

uczen ma obowigzek zapoznania si¢ z programem praktyki zawodowej,

uczen podejmuje prace punktualnie, nie spdznia si¢, ani nie opuszcza dni pracy,

uczen zobowigzany jest usprawiedliwi¢ kazda nieobecnos$¢ na praktyce zawodowej. Po
okazaniu usprawiedliwienia zakladowemu opiekunowi praktyk, uczen wkleja je do
dzienniczka praktyk,

uwzglednia si¢ maksymalnie 3 dni usprawiedliwionej nieobecnosci w przypadku
praktyki zawodowej trwajacej 4 tygodnie,

w szczeg6lnych sytuacjach (pobyt w szpitalu, zdarzenia losowe) uczen sktada podanie
wraz z zaswiadczeniem do dyrektora szkoty z prosba o usprawiedliwienie nieobecnosci,
usprawiedliwiong nieobecno$¢ nalezy odrobi¢ w terminie uzgodnionym z kierownikiem
warsztatow szkolnych, przekroczenie limitu okre§lonego w pkt. i oraz kazda
nieobecno$¢ nieusprawiedliwiona skutkuje niezaliczeniem praktyki zawodowej,

uczen zobowigzany jest do godnego reprezentowania szkoty 1 wysokiej kultury bycia

w miejscu odbywania praktyki,

. uczen prowadzi starannie i systematycznie dziennik praktyk,

po zakonczeniu praktyki dzienniczek, nalezy ztozy¢ u opiekuna praktyk zawodowych
u pracodawcy w celu dokonania wpisu oceny,
opinia i ocena wystawiona przez pracodawce jest podstawag zaliczenia praktyki

zawodowej w szkole,
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po zakonczeniu praktyki zawodowej uczen sktada uzupeliony dziennik praktyk u
kierownika warsztatow szkolnych w terminie 3 dni roboczych.

Po sprawdzeniu kompletno$ci dokumentacji, ocen¢ z odbytej praktyki kierownik
warsztatow szkolnych wpisuje do dziennika,

rodzice (prawni opiekunowie) ucznia odpowiadaja materialnie za $wiadome szkody
wyrzadzone przez niego podczas odbywania praktyki zawodowej,

w czasie odbywania praktyki zawodowej przeprowadzane sg kontrole w miejscu
odbywania praktyk przez kierownika warsztatdw szkolnych oraz bezposrednio
dyrektora szkoty, podczas kontroli szczeg6lng uwage zwraca si¢ na:

punktualno$¢ rozpoczynania pracy (spoznienia, opuszczone dni),

realizacje programu praktyki,

zainteresowanie wykonywang praca (samodzielno$¢ 1 pracowito$c),

zastosowanie w praktyce wiadomos$ci teoretycznych i umiejetnosci praktycznych

uzyskanych w szkole.

3. Kryteria oceniania

a.

g.
>
>

sprawdzanie i ocenianie osiaggni¢¢ ucznidow odbywa si¢ przez caty czas realizacji
programu praktyki zawodowej,

ze wzgledu na charakter zaje¢ w procesie oceniania dominowac bedzie obserwacja
pracy uczniéw oraz ocena efektow tej pracy i poczynionych postepow,

kazdy uczen jest oceniany indywidualnie,

oceng praktyki zawodowej, jej uzasadnienie i opinie 0 uczniu wystawia zaktadowy
opiekun praktyki, zgodnie z przyjetymi i przedstawionymi uczniom kryteriami
oceniania,

oceny wystawione uczniom z praktyki winny by¢ podane uczniom do wiadomosci,
uczen, ktory w okres§lonym terminie nie rozliczy si¢ z dokumentéw potwierdzajacych
zaliczenie praktyki zawodowej otrzymuje ocene¢ niedostateczng z praktyki zawodowej
dokonujgc oceny pracy uczniow uwzglednia si¢:

stopien opanowania programowych wiadomosci i umiejetnosci,

zdolnos¢ taczenia teorii z praktyka,

» jako$¢ wykonywanych zadan,
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organizowanie stanowiska pracy i wykonywanych czynnosci,
umiejetnos¢ pracy w zespole,

odpowiedzialno$¢ za powierzone obowiazki i zadania,
przestrzeganie dyscypliny pracy i zasad BHP oraz PPOZ,
dbatos¢ o wlasny rozwdj 1 wizerunek firmy,

umiejetnos¢ wyciggania wnioskow z wykonywanych zadan,
punktualno$¢,

sposob prowadzenia dzienniczka praktyki,

4. Niezaliczenie praktyki zawodowej

Praktycznej nauki zawodu nie zalicza si¢ w przypadku:

a.

niestawienia si¢ ucznia w okreslonym czasie i miejscu w celu odbycia praktyki
zawodowej,

nieusprawiedliwionych i ,,nieodpracowanych” nieobecnosci,

,hieodpracowanych” usprawiedliwionych nieobecnosci przekraczajacych limit
okreslony §2 ust. 2 pkt. i niniejszego regulaminu,

samowolnej zmiany miejsca odbywania praktyki zawodowej,

niepodporzadkowania si¢ przepisom organizacyjno-porzadkowym zaktadu pracy lub
razacego naruszenia dyscypliny pracy w przypadkach okre§lonych w regulaminie
zakladu pracy 1 Kodeksie Pracy,

braku udokumentowania zrealizowania praktyki zawodowej,

niedostarczenia w okreslonym terminie dziennika praktyk,

uzyskania negatywnej oceny praktyki wystawionej przez opiekuna praktyki
zawodowej,

brak pozytywnej oceny z praktyki zawodowej jest podstawg do niepromowania ucznia

do klasy programowo wyzszej,

5. Obowiazki ucznia

Uczen jest zobowigzany:

a.

zapozna¢ si¢ z organizacjg praktyki zawodowej oraz prawami i obowigzkami

dotyczacymi jej realizacji,
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uczen ma obowigzek odbycia szkolenia wstepnego BHP w pierwszym dniu praktyki
zawodowej (odpowiedni wpis w dzienniczku potwierdzony przez opiekuna praktyk
musi zosta¢ ujety w przebiegu pierwszego dnia praktyki)

zapoznaé si¢ z obowigzujacymi w zaktadzie pracy regulaminami, zarzgdzeniami i
zasadami organizacji pracy na poszczegolnych stanowiskach,

zapozna¢ si¢ z wymaganiami I oczekiwaniami pracodawcy,

posiada¢ aktualne ubezpieczenie od nieszczesliwych wypadkow, obejmujace swoim
zakresem okres trwania praktyki zawodowej,

wykonywac¢ zadania wynikajace z praktyki zawodowej,

zapoznac si¢ z kryteriami oceniania praktyki zawodowej,

prowadzi¢ dokumentacj¢ z przebiegu praktyki w postaci dzienniczka,

na kazdej stronie dzienniczka praktyk odnotowac¢ przebieg kazdego dnia pracy: date,
zlecone czynnosci, zadania do wykonania przez opiekuna praktyk. Czynnosci opisane
przez ucznia w dzienniczku kazdego dnia podpisuje opiekun praktyk,

informowa¢ petlnomocnika dyrektora szkoly ds. organizacji praktyk zawodowych o
wszelkich nieprawidtowos$ciach dotyczacych realizacji praktycznej nauki zawodu,
zapozna¢ si¢ z sankcjami wynikajagcymi z niewywigzywania si¢ z obowigzkow i
tamania postanowien regulaminu praktyki zawodowej,

przedtozy¢ opiekunowi praktyki zawodowej w zaktadzie pracy dziennik praktyki w celu
wpisania oceny praktyki zawodowej,

. przekaza¢ w ciggu 3 dni roboczych od zakonczenia praktyki zawodowej uzupetniony i

opieczgtowany dziennik praktyki do sekretariatu szkolnego,
w przypadku dyscyplinarnego usunigcia ucznia z praktyki zawodowej przez zaktad
uczen jest zobowigzany natychmiast zawiadomi¢ petnomocnika dyrektora szkoty ds.

organizacji praktyk zawodowych o zaistniatym zdarzeniu,

6. Prawa ucznia

Uczen ma prawo do:

a.

b.

zapoznania z obowigzujagcym w miejscu odbywania praktyki zawodowej regulaminem
1 zasadami pracy na poszczeg6lnych stanowiskach,

zapoznania z wymaganiami i oczekiwaniami opiekuna praktyki zawodowej,
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wykonywania zadan wynikajgcych z programu praktyki zawodowej,

zapoznania z kryteriami oceniania,

informowania szkoly o nieprawidlowosciach 1 zmianach dotyczacych zakresu
obowigzkow, czasu trwania praktyki zawodowej itd.

zapoznania z sankcjami wynikajgcymi z nic wywigzywania si¢ z obowigzkow i tamania
postanowien regulaminu praktyki zawodowej,

uzyskania informacji o ocenie praktyki zawodowej i uzasadnienia jej,

uzyskania wpisu i odbioru dziennika praktyk w ostatnim dniu ich trwania,

wlasciwego traktowania 1 poszanowania godnos$ci osobiste;.

7. Obowigzki pracodawcy i opiekuna praktyk zawodowych

Pracodaweca lub opiekun praktyki zawodowej ma obowigzek:

a.

zapozna¢ uczniow z obowigzujagcymi w miejscu odbywania praktyki zawodowej
regulaminami,

zapozna¢ uczniéw z wymaganiami i oczekiwaniami opiekuna praktyki zawodowej,
zapozna¢ uczniow z zasadami pracy na poszczegdlnych stanowiskach,

przeszkoli¢ uczniéw w zakresie obstugi urzadzen znajdujacych si¢ w miejscu
odbywania praktyki,

przydzieli¢ uczniom zadania wynikajace z programu praktyki zawodowej,
zabezpieczy¢ biezaca opieke wychowawcza, zawodowa 1 medyczna,

kontrolowa¢ dziennik praktyk i uzupetnia¢ go o uwagi, opinie i spostrzezenia,
utrzymywac staty kontakt z osobg odpowiedzialng za praktyki z ramienia szkoty,
informowac szkole¢ o szczegdlnych zmianach dotyczacych zakresu obowigzkow, czasu
trwania praktyki zawodowej itd.

poinformowac¢ ucznia o propozycji oceny,

oceni¢ praktyke i dokona¢ wpisu do dziennika praktyk wraz z opinig o praktykancie

w ostatnim dniu trwania praktyk,

. zwrdci¢ uczniowi dziennik wraz z oceng, uzasadnieniem i opinig w ostatnim dniu

trwania praktyki zawodowej.

§3
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Postanowienia koncowe

W sprawach nie uregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie maja odrgbne przepisy

wewnetrzne oraz przepisy powszechnie obowigzujacego prawa
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